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Ai genitori degli alunni
Ai docenti

Loro sedi

All'ufficio didattica
Alla DSGA

OGGETTO: colloqui settimanali scuola-famiglia

Comunico chemartedi 02 Novembre p.v avranno inizio i colloqui settimanali tra doceatigenitori che proseguiranno sino a

sabato 18 dicembre 20100gni docente ha messo a disposizione un giornangala della settimana (mezz'ora per i docenti

operanti su due o piu sedi oppure in part tim@jascun docente _comunichera in classe il propriorario di ricevimento: questo

orario €, comunque esposto a scuola e rinvenibilsi® d’Istituto.
Per razionalizzare il servizio ed evitare perditdesinpo per genitori e docenti, I'organizzazione delloqui anche quest'anno

avverra corprenotazione scritta

La modalita sara la seguente:

> allingresso dell'lstituto é stata istituita unagtazione di prenotazione con un fascicolo nelegjgaho riportati, in ordine
cronologico, a partire da martedi 02 Novembre 20il0omi dei docenti, ordinati alfabeticamentecorrispondenza del
giorno scelto per il colloquio;

> nel fascicolo sono presenti le cartelle di preniotze relative a due settiman€osi, ad esempio, le cartelle di questo inizio
colloqui riporteranno le due settimane compreseilt@ Novemmbre ed il 13 novembre. Allo scaderdladerima
settimana, saranno aggiunte le cartelle dellansatia successiva e cosi di seguito, in modo da aeanpre in fascicolo
schede per 2 settimane di possibile prenotazidattudle e la successiva. Questo fornira alle ggimila possibilita di

prenotarsi con un certo anticipo;

> per ogni incontro e per ogni docente sono previstead un massimo di 8 prenotazioni (4 per igfgccon piu sedi o part
time);

> la prenotazione avviene riportando il nome delitgea e la classe del figlio;

> se il numero delle prenotazioni per un certo giogresaurito, il genitore dovra scegliere la settimsuccessiva. Di norma

la possibilita di prenotazione su due settimanerelive essere sufficiente a coprire le necessitéaso contrario si pud
prevedere di ampliare la scelta a tre settimane;

> la prenotazione puo essere effettuata dal genitaled /dalla figlio/a;

> e indispensabile che i genitori si prenotialoneno _entro inizio dell'ora di ricevimento. Infatti il docente, all'inizio

dell’ora di colloquio, ritirera la propria carteltalativa ai collogui di quel giorno e proceder&@loqui secondo 'ordine

di prenotazione. Se il docente, all'inizio dell'odacolloquio settimanale, non trovera alcun nolipentato sulla lista di

prenotazione, si potra considerare libero da impegn

La procedura della prenotazione, peraltro gia azd@ta, risulta strumento utile per una efficientesaldisfacente
razionalizzazione del servizio. Ne raccomandogipeun buon uso.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Loriano Turolla
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